SZKOLA PODSTAWOWA IM. KS. JERZEGO POPIELUSZKI W GORSKU
Gorsk, ul. Szkolna 2, 87-134 Ztawies Wielka, tel./fax: 056 678 13 07
e-mail: spgorsk@poczta.onet.pl, https://www.zsgorsk.pl/

L.dz.SPG.243.20.21
Gorsk, dnia 10.02.2021r.

Szanowni Panstwo,
Koordynatorzy PPK
w Instytucjach Finansowych

Drodzy Koordynatorzy!

Jako Dyrektor Szkoty Podstawowej im. ks. Jerzego Popietuszki w Gérsku zwracam
si¢ z uprzejmg prosba do Panstwa, ktoérzy wykazani zostaliScie na stronie:
https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html o  zapoznanie  si¢
z zapytaniem ofertowym, stanowigcym zalacznik do niniejszego pisma,
przygotowanym w celu dokonania wyboru instytucji finansowej zarzadzajacej PPK
na terenie ww. Szkoly.

Ponadto informuje¢, ze Formularz ofertowy na ww. zapytanie w wersji edytowalne;j
znajduje si¢ na stronie internetowej: https://zsgorsk.pl/.
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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2021

I. Nazwa i adres zamawiajacego
Szkota Podstawowa im. ks. Jerzego Popietuszki w Gorsku
Gorsk, ul. Szkolna 2
87-134 Ztawie$ Wielka
adres e-mail: spgorsk@poczta.onet.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej
»Zapytaniem”, dla ktérego nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze
zm.), zwanej dalej Ustawa, zgodnie z art. 4 pkt. 4 ustawy

1.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest wybor Instytucji Finansowej $wiadczacej
uslugi zarzadzania 1 prowadzenia Pracowniczych Plandéw Kapitatowych
(zwanych dalej PPK) dla pracownikéw Szkoty Podstawowej w Gorsku, zgodnie
z warunkami zawartymi w niniejszym Zapytaniu oraz zgodnie z Ustawg
z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1342 ze zm.), zwana dalej ustawg o PPK.

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zapewni:

1.

)

2)

3)

4)

Bezptatne uruchomienie 1 wdrozenie w siedzibie Szkoly oraz bezptatne

zapewnienie wsparcia w procesie implementacji PPK, w szczegdlnosci:

- przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsrdéd pracownikow Szkoty na
temat PPK, wraz z dostarczeniem bezptatnych materialéw informacyjnych
na temat PPK;

- przeprowadzenie przeszkolenia dla Sekretarza Szkoly z zakresu zasad
1 obstugi administracyjnej PPK;

- dziatanie internetowego serwisu informacyjnego dla pracownikéw Szkoty;

- opracowanie harmonogramu wdrozenia PPK i wdrozenie PPK.

Bezptatne kompleksowe wsparcie formalno-prawne Zwigzane

z przygotowaniem PPK, w szczegdlnosci:

- przygotowanie petnej dokumentacji 1 wzoréw dokumentéw dotyczacych
PPK w wersji elektronicznej (w formie edytowalne;j);

- wsparcie przy rozwigzywaniu problemow interpretacyjnych przepiséw
ustawy;

- opracowanie  procedury = wdrozenia PPK oraz zasad jego
funkcjonowania.

Bezptatna biezaca obstuga PPK, w szczegolnosci:

- wyznaczenie dedykowanego opiekuna do wspotpracy ze Szkota;

- udostepnienie platformy internetowej do biezacej obstugi Szkoty, a takze
zapewnienie wsparcia technicznego w zakresie obstugi i korzystania z tych
narzedzi.

Bezplatne zintegrowanie modutu do prowadzenia PPK z posiadanymi przez

Szkole systemem.
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3. Struktura wieku i liczba pracownikéw zatrudnionych w Szkole Podstawowe;j
w Gorsku, wedtug stanu na dzien 31.01.2021r.

Struktura wieku pracownikow
Szkoly Podstawowej w Gorsku
na dzien 31.01.2021r.

Liczba

pracownikow
1955 1
1956
1961
1962
1964
1965
1966
1967
1968
1969
1970
1971
1972
1973
1974
1975
1976
1978
1979
1980
1981
1982
1983
1984
1985
1986
1987
1988
1989
1990
1991
1992
1993
1997

Suma:

IV. Termin realizacji przedmiotu zamowienia

1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w Szkole Podstawowej w Gorsku,
w terminie do dnia 19 marca 2021r.

Rok urodzenia
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2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w Szkole Podstawowej w Gorsku
w terminie do dnia 2 kwietnia 2021 r.

3. Umowy zostang zawarte na okres do dnia 31 marca 2025 r.

4. Okres wypowiedzenia umowy o zarzadzanie PPK wynosi 3 miesigce.

V. Sposéb porozumiewania si¢ z Zamawiajacym
1. Osoba uprawniong przez Zamawiajagcego do porozumiewania si¢
z Wykonawcami jest Pani Beata Bania, adres e-mail: sekretariat@zsgorsk.pl.
2. Wszelkg korespondencje kierowang do Zamawiajacego droga elektroniczng
dotyczaca niniejszego postepowania nalezy oznaczac ,,Oferta PPK”.

VI. Opis warunkow udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

— s wpisani do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju. Weryfikacja
spelnienia warunku odbedzie si¢ na podstawie zalaczonej do Formularza Ofertowego
kserokopii dokumentu wydanego przez PFR potwierdzajacego wpis, poswiadczonego
za zgodno$¢ z oryginalem i aktualnym stanem prawnym, przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy,

— dysponuja niezbgdng wiedza, doswiadczeniem, potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania ustug,

— znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
oferowanych ustug,

— nie wszcz¢to wobec nich postgpowania o ogloszenie upadlosci/ likwidacji oraz nie
zostala ogloszona ich upadtos¢/ likwidacja.

— nie s3 powigzani kapitalowo ani osobowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci

zwigzane z przygotowaniami przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a  Wykonawca, polegajagce = w  szczegdlnosci na: a)  uczestniczeniu

w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej; b) posiadaniu co najmniej

10 % udzialow lub akcji; c¢) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub

zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika; d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w

stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada wedtug
wzoru wpisanego w tresci Formularza ofertowego.

Oferta Wykonawcy, ktory nie przedstawi oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

VII. Termin zwiazania z oferta
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 21 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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VIIL. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wypeliony Formularz oferty wraz

z wymaganymi zalacznikami.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte w jezyku polskim.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
zgodnie z aktualnym wpisem do wlasciwego rejestru lub ewidencji.
W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika nalezy dotgczy¢ dokument
poswiadczajacy umocowanie do podpisania oferty.

5. W przypadku, gdy zalacznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji z pkt 4.

6. Wszelkie poprawki naniesione w tresci oferty musza by¢ naniesione w czytelny
sposob 1 parafowane przez Upowazniong(e) osobe(y).

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

w

IX. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 19 lutego 2021 r. do godz. 14.00 (decyduje data
wplywu do Zamawiajacego).

2. Oferty nalezy sktada¢ w zwyklej formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego,
w zamknigtej kopercie oznakowanej: Wybor instytucji finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK).

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych oraz wariantowych.

5. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Zapytania. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie.
Zamawiajacy ma prawo do nieodpowiadania na pytania Wykonawcow ztozone
po uplywie potowy wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig
udzielonych odpowiedzi jako obowigzujaca nalezy przyja¢ udzielong
odpowiedz.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
udzielenia zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji
z zamOwienia, uniewaznienia postgpowania na dowolnym etapie.

X.  Wybor oferty przez Zamawiajacego:

1. Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie poréwnania i oceny przedstawionych
ofert, w szczegolnosci pod wzgledem kosztow zarzadzania, wynikow
inwestycyjnych oraz wartosci zarzadzanych aktywow. Wyboru dokonuje si¢
majac takze na uwadze dobro i najlepiej rozumiany interes pracownikow Szkoty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru zadnej ze zloZzonych
ofert bez uzasadnienia 1 podawania przyczyn. Zamawiajacy nie ponosi wobec
Wykonawcy zadnej odpowiedzialno$ci z tego tytutu, a Wykonawca zrzeka si¢
dochodzenia w tym zakresie wszelkich roszczen od Zamawiajgcego.
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4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza zostanie
poinformowany o terminie podpisania umowy.

5. Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji
Wykonawcy zawartych w ofercie z pierwszenstwem stosowania zapisow
wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym w stosunku do zapisow
zawartych w proponowanym przez Wykonawce wzorze umowy.

6. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca,
ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

7. W razie zaistnienia okoliczno$ci powodujacych, ze zawarcie umowy nie bedzie
leze¢ w interesie Zamawiajacego, ma on prawo do odstgpienia od zawarcia
umowy.

Odrzucenie oferty:

W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
1. zlozy oferte¢ niezgodna z trescig niniejszego zapytania,

2. nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu,

3. zlozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Informacja dotyczaca RODO
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie

danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1, informujemy, ze:

1. Administratorem danych jest Szkola Podstawowa im. ks. Jerzego Popieluszki
w Gorsku (adres: 87-134 Ztawies Wielka, Gorsk, ul. Szkolna 2, tel. 56 678 13 07).

2. W Szkole Podstawowej im. ks. Jerzego Popieluszki w Gorsku zostat powotany
Inspektor Ochrony Danych (dane kontaktowe: tel. 56 678 13 07; adres e-mail:
iod@zsgorsk.pl).

3. Dane osobowe b¢da przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania. Dane
osobowe oferentow zgromadzone w celach postepowania ofertowego sg
przechowywane w Szkole przez okres roku, chyba ze na rozstrzygniecie dyrektora
szkoty zostata wniesiona skarga do sadu administracyjnego i postgpowanie nie
zostalo zakonczone prawomocnym wyrokiem.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. rozporzadzenia.

5. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

1) prawo dostepu do danych osobowych,

2) prawo do sprostowania danych osobowych,

3) prawo usuni¢cia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),
4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia danych do innego administratora,

6) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
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7)prawo do cofnigcia zgody w przypadku, gdy Szkola bedzie przetwarzata
Pani/Pana dane osobowe niezgodnie z prawem,

8) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia.

9) Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

10) Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, nie beda

profilowane.

XIII. Zalaczniki
1. Formularz oferty.

Zatwierdzam



